Zakladni skola Jindfichiiv Hradec III, Vajgar 692, ptispévkova organizace
se sidlem v Jindfichové Hradci

18. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vypracoval: PaedDr. Pavel Stefl, feditel §koly
Schvalil: PaedDr. Pavel Stefl, feditel §koly
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 4.11. 2022
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 4.11. 2022

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zékona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ
Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druZinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim $kolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemn¢,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi piedpisy,
- nesmi byt vydéana se zpétnou uc¢innosti,

- vznikd na dobu neurcitou.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druzina tvoii ve dnech §kolniho vyuovani mezistupeii mezi vyukou ve
$kole a vychovou v roding. SD neni pokraéovanim $kolniho vyucovéani, ma sva specifika, ktera ji
odliduji od 8kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeeni zajmové ¢&innosti,
odpocinku a rekreace zaku, ¢aste¢né také dohledu nad Zéky.

Cinnost druziny je uréena prednostné pro zaky 1. — 3. roéniku, vyjime&né pro star$i zaky 1.
stupng. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou w&astnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k
pravidelné denni dochdzce do druZiny. DruZina muZe vykonavat Cinnost pro ucastniky, nebo
ucastniky a jejich zakonné zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcu ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickyvmi pracovniky

1.1Z4ci jsou povinni

a) fadn€ dochazet do Skolni druZziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznamenti,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a $kolnim nebo
vnitinim fadem,
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d) zadkonni zéastupci informovat Skolské zatfizeni o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich
obtizich nebo jinych zdvaznych skute¢nostech, které¢ by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) dokladat diivody své nepiitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

c) zékonni zastupci oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo
bezpecnost zdka a zmény v téchto udajich.

1.2 Zak se ve $kolni druzing chova slusné k dospélym i jinym zakim $koly, dba pokynt
pedagogickych a provoznich pracovniki.

1.3 Zak chodi vhodné a &isté upraven a obleten, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; zakiim jsou zakézany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. kouteni, piti alkoholickych népoji, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Zékonny zéstupce zéka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zdka nejpozd¢ji do 3
kalendainich dnti od pocatku nepfitomnosti zaka.

1.6 Zak mé pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, méa pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazdovéni, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, mé pravo byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem
k jeho pobytu a ¢innosti v druzing. Kazdy Graz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti
s ¢innosti druZiny, hlasi bez zbytecného odkladu.

1.7 Z&k nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1. 8 Zvlaste hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky zdka vii¢i zaméstnanctim Skoly
nebo Skolského zatizeni se povazuji za zdvazné zavinéné porusSeni povinnosti stanovenych
Skolskym zakonem. Dopusti-li se Zak takovéhoto jednani, oznami feditel Skoly nebo Skolského
zafizeni tuto skutecnost organu socidlné-pravni ochrany déti, jde-1i o nezletilého, a statnimu
zastupitelstvi do nésledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél. V piipadé zvlaste
zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem feditel vylouci Zaka
ze Skolského zatizeni.

1. 9 Prava pedagogickych pracovnikti

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pted fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakt, student nebo zakonnych
zastupcti déti a zakl a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem
ve Skole,

b) aby nebylo do jejich piimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,

¢) na vyuzivani metod, forem a prostfedkd dle vlastniho uvdzeni v souladu se zdsadami a cili
vzdélavani pii pfimé vyucovaci, vychovné, specidlnépedagogické a pedagogicko-psychologické
¢innosti,

d) volit a byt voleni do Skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

1. 10 Povinnosti pedagogickych pracovniki
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Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natfizeni ke GDPR zachovéavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim data,
udaje a osobni udaje a zaméstnanct Skoly, citlivé osobni tidaje, informace o zdravotnim stavu
déti, zakh a studentd a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatfizeni a Skolniho
poradenského pracovisteé, s nimiz ptiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni
udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim,
které na n¢€ nemaji zdkonny narok, nepotfebné udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

2. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

Piijimani a ukoncovani Zaku
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplisob evidence ucastniki takto:

2.1 Ve 8kolni druziné je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajiStuje
pfihlasovani a odhlasovani zakd, vybirani poplatkl, pfedavani informaci rodi¢lm, vyfizovani
naméti a stiznosti.

2.2 O pfijeti ucastnika k ¢innosti druZiny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmovou
¢innosti se rozhoduje na zaklad¢ pisemné piihlasky. Soucasti piihlaSky k pravidelné vychovné,
vzdélavaci a zdjmové Cinnosti je pisemné sdéleni zdkonnych zéastupcl Ucastnika o rozsahu
dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

2.3. Uplata o placeni p¥ispévku na &aste¢nou tthradu neinvesti¢nich nakladti na provoz $kolni
druziny / dale jen pfispévek / je splatna pfedem a plati se 7. den pfisluSného mésice
bezhotovostnim pfevodem. Za mésic zati bude ptispévek hrazen do 15. dne . Vyse uplaty je
stanovena pifedem na cely Skolni rok a ¢ini 150 K¢ za mésic, u nepravidelné dochazky zakl ¢ini
75 K¢ za mésic, pokud se zak zucastni ¢innosti ve Skolni druzin€ vice nez 1 krat tydné, tedy 4
krat za mésic . Skola piijima platby v hotovosti jen vyjimeéné& a to na kazdé pololeti $kolniho
roku nebo na cely skolni rok. VétSina plateb probihad bezhotovostnim zpisobem — pfevodem na
¢.uctu Skoly 604179339/0800 . Kazdému ditéti je pro Ucely plateb pfidélen variabilni symbol.
Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo pierusen provoz druziny po dobu delsi nez 5 dnd, tplata se
ucastnikovi pomérné snizi.

2.4. Pokud budou rodi¢e hradit ptispévek ze stejného sporozirového uétu u Ceské spofitelny jako
stravné, nebudou ménit trvaly piikaz k uhradé, nebot’ piispévek se bude platit na stejny sbérny
Giet jako stravné. Pokud maji rodice ucet u jiné banky nez u Ceské spofitelny, musi nahlasit
svému penéznimu ustavu zménu ¢isla Gctu, na ktery bude hrazen meésicné piispévek vzdy 7. dne
pfislusného mésice.

2.5 Vedouci vychovatelka pravidelné kontroluje placeni Uthrady v soucinnosti s hospodarkou
Skoly. Pokud jsou rodi¢e v prodleni s placenim, jednd s nimi. Pokud rodice nereaguji na ustni
vyzvy, prokazatelnym zplisobem je pisemné upozorni na jejich povinnost.

2.6 Ptispevek se neplati, jestlize po jeho zaplaceni klesne soucet ptijmu piisluSnikti domacnosti,
ve které dité zije, pod 1,25 nésobku castky potfebné k zajiSténi vyzivy a ostatnich osobnich
potieb a nezbytnych nakladti na doméacnost. Zadost o osvobozeni s potvrzenim o veskerych
ptijmech piislusnikii domacnosti se predklada vedouci vychovatelce SD a to vzdy za uplynulé
ctvrtleti kalendarniho roku.
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2.7 Piispévek se hradi v plné vysi bez ohledu na to, zda dit¢ Skolni druzinu skute¢né cely meésic
navstévuje. U déti, které ze zdravotnich divodd potvrzenych lékafem nemohou zatizeni
navstévovat po dobu delsi nez 4 tydny, nebude pfispévek ve vysi odpovidajici celym tydnim
nemoci pozadovan.

2.8. Pokud za dité neni zaplacen poplatek za ti'i po sobé nasledujici mésice, vedouci
vychovatelka skolni druziny o tom uvédomi feditele Skoly a ten mtize rozhodnout o vylou¢eni
zéka ze skolni druziny.

2.9 Zakonni zastupci zaka ptihlaseného k pravidelné dochazce do druziny sdéli skolni druziné
rozsah dochazky zdka a  zplGsob odchodu zédka z druziny; tyto udaje jsou zaznamenany na
zéapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti zaka v druziné, odchylky od dochazky zaka, pokud ma
74k odejit ze SD jinak ¢&i s jinou osobou neZ je obvyklé a neZ je uvedeno na zapisnim listku, sdéli
rodi¢e tuto skutecnost druziné€ pisemné, v naléhavych ptipadech telefonicky. Pfedem znamou
nepfitomnost zadka v druzin€¢ zakonny zastupce oznami pisemne.

2.10 V dochizkovém sesité je zaznamenavan ptichod Zaka do SD, odchod jen pokud se tidaj lisi
od zapisniho listku a pisemnych omluvenek.

2.11 P¥ihlasovani a odhladovani zéki ze SD je provadéno na zakladé pisemnych zadosti rodiét
zaka.
2. 12 Obecné vysi uplaty miize feditel snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zékonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci ndlezi zvySeni piispévku na péci podle zadkona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéteny do péstounské pée ma narok na prispévek na uhradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpote

a tuto skute¢nost prokaze fediteli.

2.13. Pokud za dit€ neni uhrazena uplata, feditel Skoly miiZe rozhodnout o vylouceni Zéka ze
Skolni druZiny.

3. Organizace ¢innosti

3.1. Provozni doba SD je od 06 do 16.30 hodin.
Rodice si déti vyzvedavaji tak, aby nebyla naruSovadna cinnost oddé¢leni, napiiklad v dobé
vychazek
Provoz SD konéi v 16.30 hodin . P¥i nevyzvednuti zika do stanovené doby rodici vychovatelka
nejdiive podle moznosti informuje telefonicky rodice zdka a osoby uvedené na ptihlasce ditéte
do SD a pokud je tento postup bezvysledny,

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) na zaklad¢ predchozi dohody s méstskym Uradem kontaktuje pracovnika méstského

ufadu,
¢) pozada o pomoc Policii CR,
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3.2. Cinnost SD probiha v mistnostech specialné uréenych pro &innost SD v prvnim poschodi
pavilonu MVD.

3.3. Oddéleni SD se napliiuji nejvyse do podtu 30 Gdastniku.

a) pii bézné &innosti ve tiidach a mistnostech SD, vychazkach po bé&znych trasach v okoli $koly
S béznym dopravnim provozem, max. 30 déti,

b) pii organizacné ¢i dopravné narocnych nebo vyjimecnych akcich projedna vedouci
vychovatelka s feditelem $koly pfedem organizac¢ni zajisténi akce véetné poc¢tu doprovazejicich
0sob,

3.4. Do skolni druziny ptichézeji zaci po skonc¢eni vyucovani pod vedenim vychovatelek. Pokud
ostatni tfidy kon¢i pozd¢ji, predd déti  vychovatelce do Skolni druziny ucitelka, ktera vyucovala
posledni hodinu.

3.4. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel §koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druZiny.

3.5. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych  ¢innosti; umoziuje zakiim pfipravu na
vyucovani.

- Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit unavu ,zatazuji se nejcastéji po obéd¢, popt. rano pro
zaky, kteti brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o  klidové hry a klidné
zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni ¢cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni
s naro¢n¢j$imi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

- Zdjmové Cinnosti - rozvijeji osobnost zaka, umoziuji zakim seberealizaci 1 kompenzaci
moznych Skolnich netispéchtl i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznéni. Jde o fizenou
kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost miize
byt organizovana pro vybrané Zaky z riznych oddéleni v zajmovém utvaru, ktery vede
vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog .

- Priprava na vyucovani zahrnuje okruh Cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni to viak povinna &innost SD. MiZe jit o vypracovavani domacich ukolii (pouze se
souhlasem rodici, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka Zakim ukoly neopravuje), nebo
zabavné procvicovani uciva formou didaktickych her (v€etné feSeni problémil), oveéfovani a
upevilovani Skolnich poznatkdi v praxi pfi vychdzkach, exkurzich a dalSich Cinnostech;
ziskdavini dalSich dopliiujicich poznatkii pii pribézné Cinnosti SD (napf. vychazky,
poslechové ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

3.6. Cinnosti druziny se mohou vyjime&né zacastiovat i zaci nezafazeni do druziny , pokud se
této ¢innosti neucastni plny pocet zakli zafazenych do druZiny a klubu stanoveny pro oddéleni
nebo skupinu.

3.7.Provoz Skolni druZiny o vedlejSich prazdnindch se nekona.

3.8. V dob¢ mimotadnych prazdnin nebo mimotadného volna je ¢innost Skolni druZiny zajisténa,
s pfipadnym omezenim podle pokyni hygienika.

3.9. Rodiée a dalsi navstévnici do uéeben SD nevstupuji.
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3.10. Pii postupnych odchodech zaki z jednotlivych oddéleni domi, je mozné spojit ¢innost
oddé€leni v dobé, kdy pocet zakl v takto spojenych oddélenich je max. 30. Stejné tak se postupuje
pii spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddé€leni vykonava jinou ¢innost — zdjmovou, relaxacni apod.

3.11. SD muiZe zfizovat zajmové krouzky a dalii ¢innosti (jako napt. vylety, exkurze, sportovni a
kulturni akce atp.), které jsou uskuteétiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v
tdchto krouZcich, resp. na téchto aktivitach neni vazano na zapis do SD. Tyto ¢innosti mohou byt
poskytovany za uplatu.

4. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochranyv zdravi déti a jejich ochrany pied rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve skole 1 mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakam neni v dob& mimo vyudovani zdrzovat se v prostorach $koly, pokud
nad nimi neni vykonavan dozor zpisobilou osobou. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde
béhem pobytu zaki ve Skolni budové, nebo mimo budovu pii akci pofadané Skolou Zaci ihned
ohlési. Vychovatel¢é skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zaki v prvni hodiné Skolniho
roku a dodate¢né pouceni zaki, kteti pfi prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zdznam.
Skola odpovidé za zaky v dob& dané rozvrhem &innosti druziny.

4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pti vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
ptihlizet k zdkladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a
pro ptedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpe¢nost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v radmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v pfipadé ndhlého onemocnéni Zaka informuji bez
zbyte¢nych pritaht vedeni Skoly a rodi¢e postizeného zdka. Nemocny Zdk mizZe byt odeslan k
I€karskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy
zak mél zapsany v zékovské kniZce tyto Udaje: rodné &islo, adresu, telefonni ¢isla rodic¢h do
zaméstnani a domt, adresu a jméno oSetiujiciho 1ékare.

Pii urazu poskytnou Zékovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti osetfeni zaka lékafem. Uraz
thned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy trazd, ptipadné vyplni pfedepsané formuléfe.
OSetfeni a vyplnéni zdznami zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném dovedél prvni.

5. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo §kolského zarizeni ze strany Zakua.

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly ¢i osob je vyZzadovana uhrada
od rodict zaka, ktery poskozeni zptsobil. Pti zdvaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vyiesit ndhradu
Skody s rodici je vznik Skody hlaSen Policii CR, pfipadné organiim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené své vychovatelce Skolni druziny. Zaci dbaji na dostatecné
zajisténi svych véci - uzamykani Saten, tiid.
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5.3. Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustidle u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich diivodl a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tischovu.

4

6. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaki.

6.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zéka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zakladnim vzdélavani.

5.2. Pokud 74k narusuje soustavné Skolni fad a Cinnost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim
feditele z druziny vylougen. Reditel miiZze rozhodnout o vyloudeni Zaka ze SD, pokud tento Zak
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem poruSil kazen a poradek, ohrozuje zdravi a
bezpectnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
davodu.

V druZiné se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct Gcastnika o
rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdé€lavaci prace, véetné
dochazky déti,

c) celoro¢ni plan ¢innosti.

d) ro¢ni hodnoceni prace $kolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

e) wvnitini fad Skolni druZiny, rozvrh ¢innosti,

f) knihu urazi a zaznamy o tGrazech déti, zakl a studentt (je uloZena u sekretarky $koly)

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutarnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny.

2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi

Spisovym tadem Skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvetejnénim.

Smérnice nabyva G¢innosti dnem : 4. 11. 2022

5. Timto se rusi smérnice ¢.j. 4/2014 ze dne 20.1.2018

»>w

Jindfichuv Hradec dne 4. 11. 2022

PaedDr. Pavel Stefl
tfeditel skoly
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