ZÁKLADNÍ  ŠKOLA JINDŘICHŮV  HRADEC III, VAJGAR 692 

	Směrnice nabývá platnosti ode dne:
	3.9.2013

	Směrnice nabývá účinnosti ode dne:
	3.9.2013


        Organizační řád školní jídelny

se řídí Vyhláškou MŠMT č.107/2005 o školním stravování a ustanoveními Zákoníku práce a podle zvláštních podmínek ve školství jej rozvádí Pracovní řád pro zaměstnance škol a školských zařízení vydaný MŠMT ČR čj. 14 269/2001-26, který nabyl účinnost od 1. července 2001. 

1) Evidence pracovní doby 

Každá pracovnice se zapisuje do knihy příchodů a odchodů s uvedením přesného času příchodu a odchodu. Při přerušení práce musí být uveden důvod a doložen propustkou podepsanou vedoucí školní jídelny. Propustky jsou zakládány do knihy docházky.

zodpovídá: vedoucí školní jídelny

2) Práce přesčas a náhradní volno

Práci přesčas nařizuje vedoucí školní jídelny po dohodě se zaměstnancem a určuje čerpání náhradního volna. Práce přesčas je práce, která přesahuje stanovenou pracovní dobu.

Náhradní volno může poskytnout vedoucí školní jídelny za dobu práce přesčas místo příplatku nejpozději do 3 měsíců. Čerpání musí být zaznamenáno v knize docházky. Náhradní volno je poskytováno zejména o prázdninách, ostatní dle dohody s vedoucí školní jídelny.

3) Úprava pracovní doby

Pracovní doba ve školní jídelně je od 6,00 do 14,30 hodin. Úpravu pracovní doby povoluje vedoucí školní jídelny na žádost zaměstnance, pokud se jedná o snížený úvazek a pokud to dovoluje provoz školní jídelny.

4) Dovolená

Čerpání dovolené určuje vedoucí školní jídelny po dohodě se zaměstnavatelem tak, aby byla vyčerpána do konce kalendářního roku.

5) Zodpovědnost za prostory

Při příchodu a odchodu z pracoviště zodpovídá za:

-
uzamčení celého objektu – vedoucí ŠJ 

-
vypnutí strojů, světel, plynu, uzavření oken v kuchyni – vedoucí ŠJ 

-
uzamčení jídelny a uzavření oken – vedoucí ŠJ 

6) Ostatní

-
povinnost dodržování hygienických předpisů a sanitačního řádu pracovnicemi školní jídelny

zodpovídá vedoucí kuchařka

-
dodržování bezpečnostních předpisů a návodů k obsluze strojů pracovnicemi školní jídelny

zodpovídá vedoucí kuchařka

-
dodržování termínů revizních kontrol na jednotlivé stroje a zařízení dle smluv

zodpovídá vedoucí školní jídelny

-
odvoz lapolu tuků a provádění rozborů dle uzavřené smlouvy

zodpovídá vedoucí školní jídelny

-
do odpadu nesmí být vypuštěna voda se zbytky potravin a zeleniny, drátěnky a hadry, nutnost používání ceníků a mřížek

zodpovídají všechny pracovnice školní jídelny, kontroluje vedoucí kuchařka

-
přihlášky, odhlášky obědů, stav účtu dle provozního řádu

zodpovídá vedoucí školní jídelny

-
organizace práce jednotlivých pracovnic školní jídelny dle podepsané pracovní náplně

zodpovídá vedoucí kuchařka

                 vedoucí školní jídelny

-            zajištění proškolení pracovnic ŠJ z oblasti BOZP 

 zodpovídá vedoucí ŠJ

7,Organizace výdeje oběda

- Vstup do pavilonu  školní jídelny  je žákům povolen  pouze v době vydávání obědů od 11.40 hodin do 14 hodin. Pro nutné vyřízení  věcí souvisejících se stravováním je určená doba od 7.45 hodin do 08 hodin. Obědy si žák přihlašuje na další den zásadně v průběhu polední přestávky.

-  Do jídelny odcházejí žáci společně za doprovodu učitele poslední vyučovací hodiny.

-  Žáci jsou povinni dodržovat zásady pro práci s čipy.

- Žáci šetří zařízení a vybavení školní jídelny, hradí svévolně způsobené škody a uklízí po sobě nečistoty.

-  Z jídelny se neodnáší žádné jídlo. Výjimkou mohou být pouze přílohy oběda a to za předpokladu, že si je  žák  uloží do tašky a donese domů.

- Na oběd žáci neodcházejí samostatně, ale vždy společně s třídou a pod dozorem učitele. V odůvodněných případech může žák požádat o přednostní výdej jídla u dozírajícího učitele a nebo na základě písemného povolení třídního učitele.

-  Žáci se podřizují pokynům pedagogických pracovníků i personálu školní jídelny. Sporné záležitosti řeší pedagogický dozor.

- Neukázněný žák může být potrestán zařazením na jiné místo fronty čekajících žáků. Za opakované přestupky závažnějšího charakteru či nekulturní chování může být  žák vyloučen na určitou dobu a nebo i trvale ze školního stravování.

V Jindřichově Hradci    dne 3.9.2013                                            Ředitel školy :

