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Směrnice č. 13
pro hodnocení a prevenci rizik
Základní škola Jindřichův Hradec III, Vajgar 692
Název školy
	Název
	Verze
	Schvaluje
	Zpracoval
	Účinnost

	Směrnice pro hodnocení a prevenci rizik
	1.00
	PaedDr. Pavel Štefl
	Jaroslav Kocián, OZO 12 OZ/2007/IVBP 
	01. 11. 2011

	podpisy
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	Nahrazuje dokument s účinností ode dne 
	 


Ve smyslu platné legislativy (Zákon 262/2006 Sb. v platném znění a zákon 309/2006 Sb.) je povinností právního subjektu vyhledávat rizika přijímat potřebná organizační nebo technická opatření vyplývající z právních a ostatních předpisů k zajištění BOZP a z opatření zaměstnavatele, která mají za cíl předcházet rizikům, odstraňovat je nebo minimalizovat působení neodstranitelných rizik.

Povinností zaměstnavatele v přijímání a provádění technických, technologických, organizačních a jiných opatření k prevenci rizik není svojí podstatou ničím novým. Nový je přístup k posuzování rizik. Vyžaduje se aktivní a analytický přístup, který spočívá, zda zaměstnavatel zodpovědně prověřil míru rizika, správně vyhodnotil a přijal následná opatření k eliminaci rizik.

Základní postupy pro identifikaci rizik
Identifikace rizik není práce jednotlivce, ale práce skupiny osob. Skupinu osob (komisi) jmenuje na základě zhodnocení potřebných zkušeností ředitel organizace. Členem komise musí být odborně způsobilá osoba v prevenci rizik a to především pro zajištění přístupu k identifikaci a následně pro formulaci opatření. 

	Funkce
	Pozice v komisi
	Identifikace 

	Zástupce ředitele 
	Předseda komise
	Pavel Štefl

	Zástupce zaměstnanců
	Člen komise
	Alena Mazancová

	Zástupce odborové organizace
	Člen komise
	----

	OZO v prevenci rizik
	Člen komise
	Jaroslav Kocián    


Kritéria
Identifikace osob, skupiny osob, profesí, činností
	
	Pracovní profese
	Počet osob / z toho žen

	Pedagogický sbor ………….
	Ředitel školy
	1/0

	
	Zástupce ředitele
	1/1

	
	Pedagogický zaměstnanec  
	31/28

	
	
	

	Provozní úsek
	Školník
	1/0

	
	Uklizečka
	5/5

	
	Administrativa
	1/1

	
	Vedoucí kuchařka, kuchařka
	6/6

	Žáci (studenti)
	
	428/202



Identifikace nebezpečí a z nich plynoucí rizika

· Mechanická – faktory, které mohou vyvolat zranění a to mechanickou činností strojů nebo zařízení, působením nástrojů, břemeny, nářadím apod. Faktory jsou ovlivněny zejména tvarem, polohou, hmotnosti, vzájemnou polohou, mechanickou pevností, jinými osobami, zvířaty apod. Mohou způsobit rozdrcení, zhmoždění, pořezání, zlomeniny, pády, uklouznutí apod.
· Elektrická, plynová – faktory, které mohou způsobit zranění nebo smrt elektrickým proudem, šokem a to při dotyku živých částí, tedy s částmi, které jsou běžné pod napětím nebo s částmi, které se staly živými následkem špatných podmínek popř. přiblížením se k živým částem. Mohou způsobit popálení, svalové křeče, bezvědomí smrt aj.
· Tepelná – faktory, které způsobují popálení, opaření, předměty či materiály o vysoké teplotě a dále faktory, které poškozují zdraví např. extrémně vysokou či nízkou teplotou.
· Ergonomická – faktory působící při nesprávné poloze těla, nedostatečném manipulačním prostoru apod.
· Vytvořená materiály a látkami – faktory, které škodí zdraví a ohrožující život (hořlavé kapaliny, plyny, kouř, aerosoly, barvy, chemikálie, plísně, bakterie apod. Působí zejména při kontaktu, požití a vdechnutí.
· Kombinace rizik – faktory, které se zdají zdánlivě nevýznamné, ale svojí kombinací rovněž mohou způsobit poškození zdraví. Jde například o kombinaci při fyzické námaze + práci ve výšce, hluk a vibrace + prach apod.
· Provoz a obsluha VT – faktory způsobující např. poruchy zraku, pohybového aparátu, psychická zátěž apod.
· Další rizika – různá další rizika, nezařazená do výše uvedených
Vyhodnocení závažnosti rizik a stanovit opatření k jejich eliminaci
Metoda a její základní kritéria pro stanovení míry rizika

	Pravděpodobnost vzniku a existence rizika
	1.             Nahodilá
	Pravděpodobnost následků - závažnost
	1. Poranění bez prac. neschopností
	Expozice
	1. Velmi zřídka (několikrát za rok)

	
	2. Nepravděpodobná
	
	2. Absenční úraz (prac. neschopnost)
	
	2. Občas (měsíčně)

	
	3.  Pravděpodobná
	
	3. Vážný úraz (hospitalizace)
	
	3. Příležitostně (týdně) 

	
	4. Velmi pravděpodobná
	
	4. Těžký úraz (trvalé následky)
	
	4. Často (denně)

	
	5. Trvalá
	
	5. Smrtelný úraz
	
	5. Stále

	P
	X
	N
	X
	H
	=

	R

	Míra rizika

	0 – 3 = Bezvýznamné riziko

	4 – 10 = Akceptovatelné riziko

	11 – 50 = Mírné riziko

	51 – 100 = Nežádoucí riziko

	101 – 125 = Nepřijatelné riziko


Závěr
Po ukončení práce komise lze konstatovat, že po vyhledání možných rizik spatřuje komise největší rizikovost při:
· Pády osob – přijmou organizační opatření jako je kvalitní výkon dohledu nad studenty, vybavení rizikových skupin pracovníků (kuchyň, správní zaměstnanci) příslušnými osobními ochrannými pracovními prostředky a především dbát zásad opatrnosti 
· Poranění řezná, bodná – používat správné postupy prací, zachovávat opatrnost, poučení zaměstnanců
· Chemické látky – dodržovat pracovní postupy, seznámení zaměstnanců s návody k použití apod.

· Ostatní rizika plynoucí z pracovních postupů zaměstnanců a z činností žáků, studentů
Opatření k eliminaci rizika

· Všeobecně:
· Technická – zajišťují ochranu osob technickými prostředky (např. ochranné kryty, zábrany, madla, zábradlí, podlahy apod.)

· Organizační – zajišťují ochranu osob správnou organizací výuky, výcviku, výkonu práce, pracovní postupy, návody k obsluze, výkon dohledu apod.

· Výchovná – zajišťují výchovu k bezpečnému chování, seznamování s platnými předpisy, školení, poučení, seznámení s vnitřními řády školy, zásadách poskytnutí první pomoci apod.

· Pedagogičtí pracovníci:
· Zúčastnit se pravidelných školení a instruktáží k BOZP a PO, seznámení se s pracovním řádem a dalšími bezpečnostními předpisy, technologickými postupy. Zákaz manipulace se stroji jiným způsobem než je povoleno nebo vzhledem ke kvalifikaci pracovníka. Používání OOPP, dbát na pozornost při práci a dalších činnostech, znalost způsobů poskytnutí první pomoci. Při práci v odborných předmětech dbát na pozornost a pracovat na strojích a přístrojích, které jsou v bezpečném a nezávadném stavu, nepoužívat nepovolené spotřebiče, počínat si tak, aby činností nemohlo být způsobeno zranění vlastní nebo jiné osoby, počínat si tak, aby nemohl být způsoben požár apod. Provádět řádný výkon pedagogického dohledu, v případě zjištěného špatného psychického stavu přistupovat k dětem individuelně, v případě úrazu dítěte či spolupracovníka poskytnout první pomoc, zajistit informování rodičů nebo zákonného zástupce vhodným způsobem. V případě problémů ve vlastní rodině dbát na skutečnost, že rizikové stavy a vlivy zvnějšku mohou významným způsobem ovlivnit pozornost při výkonu práce, zákaz požívání alkoholických a jiných látek. Při provádění činnosti se zvýšeným rizikem provést důkladnou přípravu a řádné seznámení všech zúčastněných, před zahájením činností např. v dílně provést kontrolu všech potřebných nástrojů a seznámení dětí s postupem prací, pracovat s plným soustředěním.
· Správní zaměstnanci:
·  Zúčastnit se pravidelných školení a instruktáží k BOZP a PO, řádné seznámení s pracovními a technologickými postupy jednotlivých prací, používat předepsané a přidělené OOPP. Dodržovat seznamy prací, které jsou některým kategoriím pracovníků zakázány, hlásit veškeré úrazy, poskytnout první pomoc, pracovat s plným soustředěním.

· Žáci, děti:
· Na začátku školního roku provést jejich seznámení s vnitřním řádem školy, povinností ihned hlásit úrazy apod., způsobem pohybu po budově. Provést poučení s ohledem na věkovou strukturu před každými prázdninami a volnem, mít řádnou výbavu do tělocvičny, provádět nad žáky či dětmi stanovený dohled. Nepověřovat žáky, děti výkonem některých činností, které jsou jim zakázány, mírnit vhodným způsobem vzrůstající agresivitu některých žáků, dětí. Přistupovat k žákům, dětem v případě řešení jejich problémů individuelně, v případě úrazu řádně poskytnout první pomoc.       

· Tělovýchova:
· Pro všechny zvolit vhodnou obuv a před zahájením výuky provést kontrolu.

· Upozornit na skutečnost, že je zákaz mít na těle řetízky, hodinky, upozornit na povinnost ihned nahlásit jakékoli zranění či nevolnost.  
· Před každým cvičením či hrou seznámit žáky, děti se správným provedením, s pravidly hry, eventuelně provést předcvičení a názornou ukázku, při vrhu koulí apod. vymezit bezpečný prostor (výseč) kolem žáka. Při sestavování hodiny zvážit věkovou strukturu, aby nedocházelo k přetěžování žáků, dětí. Hodinu sestavit tak, aby hodina byla sestavena dynamicky se střídáním náročných a méně náročných prvků s tím že náročné cviky by měli být řazeny v první polovině hodiny.

· Při dělení žáků, dětí do mužstev, vyhodnotit náročnost jednotlivých cviků a zajišťovat dopomoc pedagogického pracovníka u nejnáročnějšího eventuálně poprvé prováděného cviku.

· Ve všech družstvech určit bezpečný způsob provádění cviku eventuelně ustanovit žáky, děti určené k provádění dopomoci, pokud je toto v osnovách k jednotlivým cvikům povoleno.

· U kolektivních her mírnit přirozenou spontánnost žáků, dětí, eventuelně mírnit jejich agresivitu.

· U akcí v přírodě vybrat vhodný terén k provedení plánovaných činností

· Praktické činnosti, laboratoře, dílny, cvičná kuchyně  
· Při práci zvolit vhodný oděv a vhodnou obuv
· Vyučující zadává takovou práci, která odpovídá věku a schopnostem dítěte, žáka, studenta
· Každý žák má vyhrazené pracovní místo a nesmí se bez souhlasu vyučujícího volně pohybovat po dílně, laboratoři, pracovně apod. 
· Žák pracuje pouze s nástroji, které mu určí vyučující. V případě poškození nástroje žák ihned hlásí vyučujícímu, který sjedná nápravu
· Zvláštní pozornost věnuje vyučující žákovi, který pracuje s barvou, lakem, chemickou látkou apod. Při používání el. nářadí a elektrospotřebičů dbá vyučující dohledem na správné připojení k síti správného používání. Při používání mechanických nástrojů dávat pozor na možnost poškození zdraví.
· Při práci ve cvičné kuchyni s fritézou, troubou a dalšími předměty, kde hrozí úraz popálením, dbá na bezpečnost – možnost popálení horkým olejem.
· Dílna/cvičná kuchyň musí být řádně osvětlena a větrána. 
· O přestávce žáci opustí dílnu/cvičnou kuchyň.
· Po skončení práce uklidit celou dílnu, laboratoř, cvičnou kuchyň apod., vypnout el. nářadí a elektrospotřebiče.

